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Checklist - Documenti utili per recuperare un credito

Scheda orientativa per organizzare la documentazione prima di una richiesta allo Studio.

■ Contratto, ordine, preventivo accettato o altro documento che descrive l’accordo.

■ Fatture e relativo scadenziario.

■ DDT, rapportini, verbali, conferme d’ordine o prova della prestazione eseguita.

■ PEC, e-mail, lettere e solleciti di pagamento.

■ Eventuali riconoscimenti del debito o promesse di pagamento.

■ Prova di pagamenti parziali o acconti.

■ Dati identificativi e recapiti noti del debitore.

Nota: l’elenco è indicativo. I documenti effettivamente necessari dipendono dal caso concreto. Non inviare dati o documenti non
necessari. L’invio di documentazione non comporta automaticamente accettazione o conferimento dell’incarico.
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